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La tarea es un recurso que ofrece Moodle para indicar detalles de asignaciones a los estudiantes, tales como informes, ensayos, investigaciones o cualquier documento que tenga que ser enviado como un archivo en cualquier formato. 
Las tareas tendrán fecha límite y pueden ser calificadas por el docente a través de la plataforma. 
Para configurar este recurso en la plataforma, deben cumplirse básicamente con los siguientes pasos:

1. Ingresar a la plataforma Moodle con usuario y contraseña
2. Activar Edición
3. Desplegar el menú agregar actividad o tarea en la sección que corresponda.
4. Configuración general de la tarea: Nombre; descripción (objetivos, requisitos, tiempo, calificación, otros); mostrar o no la descripción de la tarea en la página principal; archivos adicionales (cuando se requiera adjuntar archivos necesarios para la ejecución de la tarea)
5. Tiempo de ejecución de las actividades (Disponibilidad)
6. Tipos de entrega: Existen los siguientes tipos de entrega que pueden ser utilizados de manera simultánea:
Archivos Enviados: permite subir a la plataforma uno o más archivos
Texto en Línea: permite escribir el asunto del envío directamente en una caja de texto.
[bookmark: _GoBack]Además, se especifica el número de archivos permitidos para la entrega y el tamaño máximo de los mismos. En caso de activar la opción de texto en línea también se puede establecer el límite de palabras.
7. Configuración de la entrega: número máximo de envíos que podrá realizar el estudiante.

8. Configuración de entregas por grupo: en caso de tareas en equipo

9. Calificación: tipo, escala y puntuación máxima.

10. Finalización de la actividad: opciones para el rastreo de finalización de la actividad.
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